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Yasama ve calisma seklimizi tamamen dedistiren COVID-19 salgini ile

tlm diinyada oldugu gibi virtistin etkilerinin gortilmeye basladigi andan itibaren
IS sagligi ve glivenligini her zaman 6n planda tutan enstitiimizde de

basta ¢alisanlarimiz ve aileleri olmak Gzere tim paydaslarimizin

saglik ve gtivenligi icin onlemler alind

ve uygulamaya basland.
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C:ViD-19

ACIL DURUMU YONETECEK EKIBIN KURULMASI

Is saghdi ve Giivenligi Kurul Gyeleri ve Enstitii Kurulunun yani sira katki sadlayabilecek olan birim,
laboratuvar personelinin katiimiyla; T.C. Saglik Bakanlidr ile Bilim Kurulunun yayimlari, ilgili diger
Bakanliklarin genelgeleri ve Il Hifzishha Kurulu ile Diinya Saglik Orgtiindn yaymlamis oldudu
bilgiler kapsaminda farkl goris ve onerilerle durum dedgerlendirmesi yaparak hizli aksiyon ve karar
alinmasi alinabilmesi amaciyla UME Acil Durum Koordinasyon Ekibi kurularak tim tedbir ve
uygulamalarin takibi yapiimaya basland.

IDARI VE SOSYAL HIZMETLER Yuq 4
Yurti i¢i ve Yurt Disi Seyahatlar DONU%LERDE -

GUN

Yurtici ve yurtdisi seyahat planlamalarinda KURALI
zorunlu olanlar haric kisitlamalar getirildi,
zorunlu olarak yurtdisina gorevi geredi giden personelimize doniislerinde ise baslamadan 14 giin
karantina kurall uygulanayacadi bildirildi ve ise baslamadan evde kalmalar sagland.
Personelimizin izinleri incelenerek yurtdisina 0zel seyahate gidecek olan personel ile iletisime
gecilerek seyahatlerini ertelemeleri onerilerek bilgilendirme vyapildi. Seyahat donslerinde ise
baslamadan 14 giin kurall uygulandi ve Is Saghdi ve Givenligi Birimi tarafindan biitin bu
durumdaki personelimizin evde kaldiklari stire zarfinca takipleri yapildi.
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SOSYAL HIZMETLER

= Yemekhanede hijyen onlemleri arttinldi, tek kullanimiik ara¢ gerecler ile kumanya/tek
kullanimlik kaplarda yemek mendistine gecildi, ortak kullanimdaki salata bifesi, sos,
baharat masas! alanlarl kaldinldi, sosyal mesafe dikkate alinarak sandalyeler capraz
olacak sekilde yerlestirildi, toplu olarak bir araya gelme sikligini azaltmak amaciyla
istenilen zamanda yemek yenilmesi saglandl.

= Yemekhanede yemek sonrasi temizlik yapilmasi saglandl.

= Acil ¢ikis kapist acilarak havalandinimasi sagland. @

= Misafirhane hizmetleri sonlandirild. - q

= Mescitlerde kisisel ve tek kullanimlik malzemelerin \.
kullaniimasi hatirlatildi. Ayni anda birden fazla personelin

kullanmamasina ve sosyal mesafenin asiimamasina 0zen ,
gosterild.

= Kantinde tost, simit, agma vb. aclk olarak satilan Uriinlerin satisi durduruldu.
Calisanlarimuzin bu strecte ihtivaclarini karsilamak icin sadece kapali olan biskdvi vb.
urdinlerin satisina izin verildi.
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HIJYEN

= Saglik Servisimizin onerisi dogrultusunda hazirlanan ¢camasir sulu dezenfektan ile tim
laboratuvar, birimler ile ortak alanlarin, ayrica sik olarak elle temas edilen yizeylerin (kap!
kollari, korkuluklar vb. ) virdsin dlkemizde etkisinin tam olarak gorilmeye baslamasindan
onceki hafta sonunda temizlikleri yapildi, havalandirma sistemleri gozden gecirildi ve
ofislerin camlartyla yangin damperleri acilarak binanin havalandiriimasi sagland.

= Aynica temizlik personelinin rutin olarak gerceklestirdidi periyodik programlar daha
siklastirilarak personelin en ¢ok elle temas ettigi alanlarin temizlidine ve temizlilk
personelinin  dezenfektanlarla yaptigi temizliklerde kisisel koruyucu donanim (tek
kullanimlik tulum, gozlik, eldiven, 6zel solunum maskesi) kullanmasina 6zen gosterildi.

= Sebiller kapatilarak tek kullanimlik bardak sular, cay demleme alanlarina birakild.

= (ay demleme yapilan yerlerde tek kullanimlik bardaklar kullaniimaya baslanildi. Brostirler
asllarak caydanliklara elle temas edilmemesi, birakilan Z katlama kaditlarinin
kullaniimasinin gerekliligi belirtildi.
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TOPLANTILAR

Toplantilarin miimkiinse tele/video konferans ile yapiimasl i¢in bilgilendirmeler yapild.
Toplantilarda sosyal mesafaye 0zen gosteriimesi ve maske takiimasi hususunda kapilara
brostirler asildi. Maskesi olmayan katilimciya maske verildi.

Toplantilarda cay ve kahve icimi icin tek kullanimlik bardaklarin kullanilmasina basland.
Toplantilarin kisa tutulmasi konusunda hatirlatmalar yapild.

Toplanti sonrasinda alanda temizlik yapilarak odanin havalandiriimasi sagland.

ATIKLAR

= Maske, eldiven ve kargo posetlerinin ayri toplanmast icin kutular konularak bu atiklarin en az
12 saat evsel ¢cop icine atilamamast icin bekletme alaninda bekletilmesi sagland.
= Atk toplama isini yapacak olan personele bilgilendirme yapild.
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ULASIM C=ViD-19

Personel Servisleri

= Personel servislerinin mevcut kapasitenin % 50 si kadar kullanilabilmesi dogrultusunda
karar alindi ve calisma planlari bu karar uyarinca hazirlandi.

= (apraz oturma plani, maske takma zorunluklari hususunda takipler yapilarak personele
hatirlatmalar yapildi.

= Araclarin dezenfekte edildigiile ilgili, personele bilgilendirme yapild.

Binek Araclar

= Araclarin, personel kulandiktan sonra havalandirmasi saglandi.

= Dezenfekte islemleri yapildi.

= Maske ve el dezenfektani konuldu. Kullaniimasi icin hatirlatmalar yapilal.

= Vardiyall personelin toplu tasima kullanmamasi i¢in evlerinden alinmasi sagland.
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INSAN KAYNAKLARI HIZMETI

Enstitimiz personelinin konu ile ilgili Cumhurbaskanligl Genelgeleri ve Baskanlik
bildirimlerine istinaden, toplu izin uygulamasi ile yillik izin kullanmalari sonrasinda Hamile,
vasal st izni kullananlar, Engelli ve isyeri Hekimi tarafindan kronik hastaligi bildirilen
personelin idari izin stregleri yarutdla.

Uzaktan/Donistimli ¢alisma uygulamasina gegildi. Yoneticiler tarafindan tespit edilen zaruri
islerin idamesi kapsaminda belirlenen kurallar dogrultusunda, en az sayida personelin ise
gelmesi icin her hafta calisacak personel belirlend.

= |5 Sagligi ve Glvenligi Birimi ile birlikte personelin ise gelmesinde risk/sorun olusturabilecek
kisisel bilgiler envanteri cikarilarak (engelli ve kronik hastaligi olanlar ile, esi saglik¢i olanlar,
65 yas dstii anne, babasina bakanlar, bakim gerektiren hastalidi olan aile yakini olanlar,
toplu tasima kullanmasi gerekenler vh.) yoneticilerin haftalik calisma plani hazirlarken bu
hususlar! dikkate almasi sagland.

= [syeri mihendislik egitimi ile uzun donem staj egitimi goren 6Grencilerin  YOK
bilgilendirmeleri ile tniversitelerin egitime ara vermeleri nedeniyle gerekli islemler yapildi,
odrenciler evde kalmaya tesvik edilerek staj editimlerine ara verildi.

= TUBITAK tarafindan COVID-19'un teshis ve tedavisine yonelik projelerde gorev alacak
Ogrencilere/arastirmacilara tesvik ve destek amaciyla cadriva cikildr ve Stajyer Arastirmaci
Burs Programi (STAR) kapsaminda enstitlim(z bunyesinde yurdtulen projelerde 8 ay stire
ile onaylanan 21 6grencinin staj ve ¢alisma stireci baslatilal.
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YOK Protokolii kapsaminda doktora 6grencisi bursiverlerin en kisa sirede projede yer
alabilmesi icin isyeri hekiminin belirledigi tetkikler istenilerek bursiyerlerin ilgili projede
calismasl icin gerekli islemler ivedilikle baslatild.

Resmi Kurumlar (Baskanlik, Kaymakamlik, Bakanlik vb.) tarafindan talep edilen bilgilerin
hazirlanarak raporlanmasi sagland.

Yikumlaltiklerin yerine getirilmesi sirasinda mevzuatta degisen, eklenen, yirdrlikten
kaldinlan hikimler takip edilip gereklilikleri yapilarak olasi hukuksal sorunlarin onine
gecilmeye calisilal.

Sokada cikma yasagi ve sehirlerarast kisitlama gibi uygulamalarda personel magduriyetini
onlemek amaciyla ¢esitli gorevlendirme, yazisma ve bilgilendirmeler yapild.

Online editimlere katiim saglanarak ilgili birimlere bilgilendirmeler yapildi.

Personel ile hizli iletisim kurma kanallart olusturularak aktif iletisim sagland.

Istirahat raporu alan, yakini vefat eden, yakininin rahatsizligi nedeniyle refakat etmesi
gereken personel bilgileri s Saglidi ve Giivenligi Birimi ile paylasild.
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IS SAGLIGI VE GUVENLIGI HIZMETLERI CsD19

= Vir(isiin etkileri gorilmeden 6nce Is Sagligi ve Glvenligi Birimimiz tarafindan hazirlanan
duyuruyla tum calisanlarimiza uyulmasi gerekli olan hijyen kurallari ve guvenlik
onlemleri hakkinda bilgilendirme yapild.

= TUBITAK GEBZE Yerleskesinde Gebze llce Saglk Madurligii Halk Saghdi Uzmani tarafindan
“Yeni Coronavirtis (COVID-19), Influenza (Grip)” semineri verildi.

= [JME Acil Durum Koordinasyon Ekibi tarafindan hazirlanan tedbirler her hafta basinda
glincel bilgilerle yenilenerek duyuruldu.

= TUBITAK Gebze Yerleskesinin ortak calismalar (yemek, personel servisi, binek arac vh.)
icin ishirligi yapild.

= Personelimiz ile ailelerinin sadece COVID-19 dedil tim saglk rahatsiziklarinin takip
edilmesi icin SMS ile bilgilendirmeler gonderildi. Gelen bilgiler dodrultsunda calisma
planlarinin hazirlanmasina katki sagland.

= Bulasici hastaliklar, pandemi durumlarina 6zgl Acil Eylem Plani ile risk degerlendirmesi
calismalari giincellendi.

= Birimlerin, bulasici hastaliklar, pandemi durumlarina uygun talimatlari gincellendi.

= |5 Grmezlik Raporu alan personelimiz aranarak sagliklar konusunda bilgi alindi, destek
olunmaya calisild.
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= [ hijyeni, dezenfektan kullanimi, maske takilmasi vb. afisler hazirlanarak hem e-posta ile
hem de personelin gorebilecedi noktalara asilarak duyuruldu.

= Kimya Laboratuvarimiz tarafindan hazirlanan el dezenfektanlari ilgili alanlara konuldu.

= (OVID-19 ile ilgili bilimsel bilgiler gtincellendikce yeni duyurular calisanlarla paylasild.

= (fis ve laboratuvarlarda birden fazla personel ¢alismasi durumunda sosyal mesafeye ozen
gostermeleri ve maske takilmasi hususunda gerekli hatirlatmalar ve takipler yapildi.

= {Jzaktan calisanlar icin ergonomi agisindan dikkat edilmesi gerekli hususlar hazirlanarak
personele hatirlatmalar yapildi.

= Dikkat edilmesi gereken hususlar, tum personele ulasilabilmesi amaciyla e-posta disinda,
SMS ile de gonderildi.

= Saglik birimine basvuran personele kendileri ve ailelerinin ihtivaclar dogrultusunda
bilgilendirme, yonlendirme ve takipler yapild.

= Kendini iyi hissetmeyen, kendisi ya da yakin temasi grip veya soguk alginligi olan
personelimizin ise gelmemesi hususunda bilgilendirmeler yapild.

= |lkyardima ve giivenlik personeline yonelik acil bir duruma hazirlikli olunmasi amaciyla
talimatlar hazirlandi ve hatirlatmalar yapildi.

C:ViD-19

= (OVID-19 dosyasI olusturularak ihtiyac halinde giincel dokiimana ulasmak i¢in gerekli olan
tim bilgi ve belgeler kaydedildi UME Acil Durum Koordinasyon Ekibinin erisimine agild.

= Stajyer Arastirmaci Burs Programi (STAR) ile Bursiyerlere Genel ISG Egitimine ek olarak
COVID-19 tedbirleri hakkinda bilgilendirme egitimi verildi.

TUBITAK ULUSAL METROLOJI ENSTITUSU



ENDUSTRIYEL HIZMETLER C+¥iD19

= Yerinde kalibrasyon hizmetlerinin devamliligr acisindan goreve giden personelimiz icin
gerekli onlemler alindi ve hatirlatmalar yapildi.

= Teslim alinacak ya da teslim edilecek olan cihazlarin en az 2 saat personelden ayri bir yerde
tutulmasi saglandi.

= Personelin eldiven ve maske olmadan cihaz teslim almamasi saglandi. Ellerin sabunlu suyla
yikanma zamani olmadig takdirde kullaniimast icin sensorlu el dezenfektani takild!.

‘
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GENEL EVRAK VE ARSIV HIZMETLERI

= Eldiven ve maske olmadan evrak alinmamasl ve teslim edilmemesi sagland!.

= (Online hizmet veren firmalarin arsivlerine erisim icin gelen bilgilendirmeler icin personele
duyurular yapildi.

= Enstitiiye ya da personele ait 0zel kargolarin iceriye girmesini engellemek amaci ile ziyaretci
hekleme alani tahsis edildi, el dezenfektani, eldiven ve kargolarin posetlerinin atilmasi icin atik
kutusu birakildi. Temasin azaltiimasi amaci ile kutularin tasinmasi icin ayri bir poset birakilarak
bina icine bu sekilde alinmasi sagland.
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KORUMA VE GUVENLIK HiZMETLERI CeviD19

= Binaya girislerin tek noktadan yapiimasi saglandi.

= @iivenlik personeline, maske takmalari ve sosyal mesafeye 6zen gostermeleri gerektigi
hususunda gerekli bilgilendirmeler yapildi. Kimlik kontrol, kart verme, alma, Ust arama
vb. elle temas etmesi gereken durumlar icin eldiven kullaniimasi zorunlu hale getirildi.

= Giriste termal kamera ve ates 6lcer ile dlciim ve kontrollerin yapiimasina basland. Isyeri
hekimi tarafindan belirlenen seviyeden yiiksek sonuglarda nasil yol izlenecedi hususunda
talimat hazirlanarak tim guvenlik personeline bilgi verildi.

= Binaya girislerde dezenfektan kullaniimasi saglanal.

= Bina icinde temasl azaltmak amaciyla kapilarin acik kalmasi saglandi. Glvenlik ihlali
olmamasl agisindan devriyeler siklastirld.

= Maske takilmasi ve sosyal mesafeye 0zen gosteriimesi hususunda giris yapan personele
hatirlatma yapild.

= Maske ihtiyact olan personele virlsin belirtilerinin ilk gorilmeye baslandigr giinden
itiharen gunliik olarak maske dagitimina basland!.

= Personel onayl olmayan ziyaretcilerin iceriye alinmamasi sagland.

TUBITAK ULUSAL METROLOJI ENSTITUSU
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AR-GE DESTEK HIZMETLERI

= Uzaktan calisma icin gerekli altyapi hazirlandi. Uymakla yikimli oldugumuz givenlik
prosedtirleri agisindan uygun olan projeler ve kullanicilari belirlendi ve onlarin kullanimina
hazir hale getirildi.

= Tele/video konferans icin gerekli altyapi hazirlandi ve ihtiyac halinde hizmet verilmesi icin
1 personelin dontsimlii olarak ise devam etmesi sagland.

= Personele toplantilarin tele/video konferans ile saglanmasl icin duyurular yapild.

SATINALMA HIZMETLERI BIRIM

= Mevcut maskelerin tiikenmesi halinde maske temini, hijyen acisindan kullanilan sarflar ile is
Sagligr ve Giivenlgi Birimi tarafindan bu sireci yonetmek amaciyla temin edilmesi gerekli
olan satin alimlara oncelik verildi. Tedarikgi firmalarla siirekli temasta kalind.

= GUmrik ¢calisanimizin tek kullanimlik tulum, maske, eldiven ve dezenfektan kullanmasi ve
gelen giimriik malzemelerine temasin en az olabilmesi icin streclenmesi/posetlenmesi,
aracin tasima islemi sonrasinda temizlenmesi saglandi.
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AYNIYAT VE STOK DEPO HIZMETLERI SRR

Haftalik olarak stoklar (maske, tek kullanimlik tulum, eldiven, hijyen calismalari
kapsaminda kullanilan kimyasallar) takip edildi, ilgililere bilgilendirmeler yapildi, sarflarin
tikenmeden temin edilmesi sagland!.

Depoya gelen sarf, demirbaslarin en az 2 saat ayr alana alindiktan sonra raflara
verlestirilmesi ya da ilgili birime teslimi yapild.

Maske, eldiven kullaniimadan hi¢ bir malzeme teslim alinmadi.

Ellerin sabunlu su ile yikanma sansi olmamasi ihtimaline karsi sensorlii el dezenfektani
takild.

Al

BINA BAKIM ONARIM VE ISLETME HIZMETLERI

Temasin ve sosyal mesafenin korunmasi amaclyla asansorler kullanima kapatildi. Ancak
merdiven kullanilarak yapilamayacak olan tasimalarda sadece vyiik tasinabilmesi icin
kontrolli olarak asansor hizmete acild.

Havalandirma sistemleri tekrar gozden gecirildi.

TUm sistemlerin calisabilmesi icin her gruptan ekip belirlenip dontstmli calismaya gegildi.
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ZIYARETCILER VE YUKLENICI CALISMALARI CVID-19

= /iyaretci alinmamasi hususunda personele bilgilendirme yapild.

= [sin devami icin elzem olan ziyaretilerin kabul edilmeden Gnce yoneticilerin onayina
sunulmasi sart getirildi. Onaylanan ziyaretcinin binaya alinmadan once “zivaretci saglik
tarama formu”nun doldurmasi ve siipheli olan ziyaretcinin bina icine alinmadan once isyeri
hekiminin onayinin alinmasl, aksi takdirde en yakin saglik kurulusuna bavurmasi ya da Alo
184 hattinin aranmasi sadland.

v

—_TUBITAK _ ’ lo :
UME
COVID-19 )
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Yapi islerinde hizmet veren yiikleniciler icin;

= Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi tarafindan hazirlanan “insaat islerinde COVID-19
icin Alinmasi Gerekli Olan Hususlar” talimati hatirlatildi ve uygun olarak ¢alismasi saglandi.

= Girislerde ates olcimu yapild.

= (Calisanlarin gunlik olarak doldurmasi i¢in “COVID-19 testi formu” hazirlandi. Santiye Sefi
tarafindan sipheli olanfarin saglik kurulusuna yonlendirilmesi veya bildirim yapmasl icin
Alo 184 hattinin aranmasi i¢in bilgilendirme yapilal.

= Afisler hazirlanarak ilgili yerlere asild.

= [ dezenfektani, hijyen temizlik malzemeleri teslim edildi.

= Personel servislerinde % 50 dolduluk orani takip edildi.

= Sosyal mesafeye 0zen gosterilerek yemek yenmesi, ¢alisiimasi hususunda hatirlatmalar
yapildi ve takip edildi.
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ULUSLARARASI ILISKILER

= Vir(istn etkilerinin gortiimeye basladigl
giinlerde BIPM kapsaminda egitimde .
olan katihmallarin dlkelerine gidebilmesi /
icin gerekli islemler yapild.

Isbirligimizin devami, projelerin
yurdtdlebilmesi igin

Ar-GE personelimizin

tele/video konferans ile toplantilara
katilimi sagland.
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BIRLIKTE

DUR
DURA.

DOGRUMERKEZ
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